
Calendrier des 
formations
2022
2nd Semestre



Thèmes

• Microsoft 365 (pages de 4 à 7)

Microsoft 365 : maniement, utilisation des outils, travail collaboratif, cloud.

• Cybersécurité (pages de 8 à 11)

Sensibilisation aux risques, prévention et bonnes pratiques.

• Système d’information géographique - SIG (pages de 12 à 15)
Présentation détaillée de la plateforme cartographique Web du SMICA – X’MAP
Avec des focus sur le cadastre et ses données matricielles, l’analyse fiscale, les demandes de valeurs foncières, la 
construction ou la saisie sur X’MAP, les données des couches géographiques, l’éditeur de requête, etc.

• Utilisation Logiciels Berger-Levrault (pages de 16 à 18)
Maniement du logiciel de gestion des absences, l’état civil, les élections, la gestion des carrières et la facturation eau et 
assainissement.



Inscription

Pour procéder à une inscription sur l’une des formations listées ci-après, il convient de cliquer sur le lien correspondant. 

Vous devrez alors remplir un formulaire d’inscription. 

• Tout d’abord, vous devrez sélectionner la date choisie. Attention, le calendrier affiche directement la date du jour. Si la date choisie se 
trouve plusieurs mois après, il faudra faire défiler les mois par la flèche.

• Vous devrez ensuite, renseigner les champs pour vous identifier (Nom, Adresse mail, Numéro de téléphone et Collectivité).

• Enfin, vous devrez cliquer sur le bouton « Réserver ».

• Vous recevrez par mail, une confirmation de votre inscription à la formation choisie.

Pour tous renseignements ou questions précises sur l’inscription n’hésitez pas à nous contacter par mail à l’adresse suivante : 
formation@smica.fr .

Ensuite, vous devrez sélectionner 
l’horaire. 

Suivant les formations, il peut y avoir 
plusieurs créneaux possibles.

mailto:formation@smica.fr


Microsoft 365

Avec Microsoft 365, la suite Office devient online : avec un simple navigateur, l'utilisateur travaille sur des documents sauvegardés dans le 
cloud. Avec ce cours, vous apprendrez à utiliser les applications bureautiques online et vous initierez aux nouvelles fonctionnalités de travail 
collaboratif dans le Cloud.

Objectifs pédagogiques
À l’issue de la formation, le participant sera en mesure de :
Utiliser Microsoft 365 et des documents via le Cloud
Travailler avec Office (Word, Excel, PowerPoint et Outlook)
Utiliser les possibilités de partage et de coédition en temps réel
Connaître les outils collaboratifs Microsoft Teams et SharePoint.

Public concerné
Toute personne souhaitant s’initier à Microsoft 365 et aux fonctionnalités de travail collaboratif en lien avec la solution d’hébergement du 
SMICA.



Microsoft 365

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

04/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Centre de Gestion de la Fonction Publique, Faubourg Lo 
Barri, salle de réunion 3eme étage
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/7QHr56EKeE6HbvZV-MdCFA2

06/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Mairie de Sévérac d’Aveyron 9 rue Serge Duhourquet 
12150 Séverac d’Aveyron

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/Kvd01m0C3UieOfWNq2fXyg2

11/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor Hugo 
Salle 1 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/FbhQLBfTOUKmx1b1_SlASw2

13/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor Hugo 
Salle 1 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/gXu7d7lhUUCylDjTWSwSSw2

18/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor Hugo 
Salle 1 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/ZtuZWaBAn0WJqmQitcHPxw2

19/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Association des Maires, 5 place Ste-Catherine 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/_D_yF7WkQUCiCLOf_CJ38A2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/7QHr56EKeE6HbvZV-MdCFA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/Kvd01m0C3UieOfWNq2fXyg2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/FbhQLBfTOUKmx1b1_SlASw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/gXu7d7lhUUCylDjTWSwSSw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/ZtuZWaBAn0WJqmQitcHPxw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/_D_yF7WkQUCiCLOf_CJ38A2


Microsoft 365

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

25/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 2 rue de Samayou Salle de réunion de la Communauté de 
Communes Aubrac, Carladez, Viadène
12600 Mur de Barrez 

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/YW1CrGfyK0C_euXZeOhRyQ2

27/10/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Mairie de Aubin 1 Place Maruéjouls
Salle des conseils 1er étage
12110 Aubin 

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/P4vQruA38kW91uZKHiqv9Q2

02/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Hôtel de ville – place de la Résistance - Salle du conseil 
Municipal
12500 Espalion 

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/ov2c3Ud8RU2T4GttcOJYvQ2

04/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Espace Denys Puech, rue Henry Camviel 
12340 Bozouls

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/XQLboYZLBUmcc8Aye7raRw2

15/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Salle Banel, Maison de l'Industrie, Avenue du 10 Aout 
12300 Decazeville

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/1b-4QjQmPkiKq_V6UQFtLA2

17/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Mairie de Aubin 1 Place Maruéjouls –- Salle des conseils 
1er étage
12110 Aubin 

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/xwbQrcORdUK3zHjkkMs8Rw2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/YW1CrGfyK0C_euXZeOhRyQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/P4vQruA38kW91uZKHiqv9Q2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/ov2c3Ud8RU2T4GttcOJYvQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/XQLboYZLBUmcc8Aye7raRw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/1b-4QjQmPkiKq_V6UQFtLA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/xwbQrcORdUK3zHjkkMs8Rw2


Microsoft 365

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

22/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Salle Banel, Maison de l'Industrie, Avenue du 10 Aout 
12300 Decazeville

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/rwwEC7N4ZkGujW3x7PmbVA2

24/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Maison de L'Education Populaire rue Frangi et Ortega 
12400 Saint-Affrique

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/oD1rjyX58EaJuS_4-xhvXw2

29/11/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Salle des Consuls 2nd étage 1 place du Beffroi, 
12100 Millau

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/D51l0YjF4UiSi0Rqkh0Iow2

02/12/22 365 9h00 12h00 
ou

14h00 17h00

3h00 Rue du Pourtanel salle du Pourtanel 
12140 Entraygues-sur-Truyère

8 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookin
gs/s/_LKbDCG7NESsLgT4ghhsag2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/rwwEC7N4ZkGujW3x7PmbVA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/oD1rjyX58EaJuS_4-xhvXw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/D51l0YjF4UiSi0Rqkh0Iow2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/_LKbDCG7NESsLgT4ghhsag2


Cybersécurité

Cette formation vous permettra de connaître les risques et les conséquences d'une action utilisateur portant atteinte à la sécurité du 
système d'information, d’expliquer et justifier les contraintes imposées par la politique de sécurité, comprendre les principales 
parades mises en place dans votre collectivité.

Objectifs pédagogiques
À l’issue de la formation, le participant sera en mesure de :
Comprendre la typologie de risques liés à la sécurité SI et les conséquences possibles
Découvrir les bonnes pratiques pour limiter les risques juridiques et opérationnels
Comprendre comment protéger les informations en adéquation avec les besoins métiers
Favoriser la conduite de la politique de sécurité SI de l'entreprise

Public concerné
Tous les utilisateurs ayant accès au Système d'Information via un poste informatique.



Cybersécurité

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

04/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Mairie de Sévérac d’Aveyron 9 rue Serge Duhourquet 
12150 Séverac d'Aveyron

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/
mFBrR_koXEmwWCx_ah9s1A2

05/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle de conférence. Bâtiment Interactis, chemin des 
13 pierres 
12200 Villefranche de Rouergue

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/x
4dqOFiEAky0SaThBtVMKA2

11/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle de réunion de la Communauté de Communes 2 
rue de Samayou 
12600 Mur de Barrez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/k
ufrHFmlVUCX9lwov7dIGQ2

12/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle des Assemblées La Maison du Territoire, 20 
avenue Gustave Bessière, 
12330 Marcillac-Vallon

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/H
z-iDI1U3k-s0Ch5UCP2DA2

18/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle du Conseil Municipal au 2ème étage de la Mairie 
12340 Bozouls

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/2
jfron1nuk-XNdexR-bdZw2

19/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor 
Hugo, Salle 1
12000 Rodez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/G
lA5vRuSAE-DZf1gt5gSDA2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/mFBrR_koXEmwWCx_ah9s1A2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/x4dqOFiEAky0SaThBtVMKA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/kufrHFmlVUCX9lwov7dIGQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/Hz-iDI1U3k-s0Ch5UCP2DA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/2jfron1nuk-XNdexR-bdZw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/GlA5vRuSAE-DZf1gt5gSDA2


Cybersécurité

25/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Hôtel de ville, place de la Résistance, Salle du conseil 
Municipal
12500 Espalion

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booking
s/s/xubwwY-5Pk-XNL8_M_Kf7Q2

26/10/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Mairie d’ Entraygues, 3 place de l'Eglise 
12140 Entraygues

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/
OOFXcni2ikGxM_mnWdYs6Q2

16/11/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle Puy de Wolf, centre technique intercommunal, 
Faubourg de Selligny 
12300 Decazeville

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/k
s3rjbY5hESL4Xk0JulONg2

17/11/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle Puy de Wolf, centre technique intercommunal, 
Faubourg de Selligny 
12300 Decazeville

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/D
4OjxdkxNkGPtNcpNFrQ8w2

22/11/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle  polyvalente, rue du Barry 
12640 La Cresse

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMA
TION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/5
wEHQI6PsEqwQ4UEZH5irA2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/xubwwY-5Pk-XNL8_M_Kf7Q2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/OOFXcni2ikGxM_mnWdYs6Q2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/ks3rjbY5hESL4Xk0JulONg2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/D4OjxdkxNkGPtNcpNFrQ8w2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/5wEHQI6PsEqwQ4UEZH5irA2


Cybersécurité

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

23/11/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle des Consuls 2nd étage 1 place du Beffroi, 
12100 Millau

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORM
ATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/
s/KGCa4xWiVEe0F1KoMiVflQ2

30/11/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Hôtel de ville – place de la Résistance, Salle du 
conseil Municipal 
12500 Espalion

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORM
ATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/
s/UeSL5_r8wU2XGpqmsUd4NA2

01/12/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Salle du Conseil Mairie, Place de la Mairie 
12230 La Cavalerie

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORM
ATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/
s/JXiWmoP-kECNQkqZtWIjkQ2

06/12/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor 
Hugo, Salle 1
12000 Rodez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORM
ATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/
s/aaWef2FjPEyZOfirEtpFHw2

07/12/22 Cybersécurité 10h00 12h00 
ou

14h00 16h00

2h00 Centre culturel Départemental 25, Avenue Victor 
Hugo, Salle 1
12000 Rodez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORM
ATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/
s/aT5vA_K1jkGzRqTY91olFQ2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/KGCa4xWiVEe0F1KoMiVflQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/UeSL5_r8wU2XGpqmsUd4NA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/JXiWmoP-kECNQkqZtWIjkQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/aaWef2FjPEyZOfirEtpFHw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/aT5vA_K1jkGzRqTY91olFQ2


SIG

Cette formation vous permettra d’appréhender X’MAP, la plateforme cartographique WEB du SMICA avec des focus sur le cadastre et 
ses données matricielles, l’analyse fiscale, les demandes de valeurs foncières (DVF), l’éditeur de requête, la construction ou saisie de 
données sur la plateforme, etc. 

Pour se rapprocher au plus de vous et de vos spécificités locales, nous avons opté pour une date par territoire.

Objectifs pédagogiques
À l’issue de cette formation, le participant sera en mesure de :
Comprendre l’ergonomie de la plateforme et ses différents modules
Rechercher une couche et une donnée géographique
Visualiser, filtrer les données attributaires d’une couche géographique
Exporter des couches et données géographiques 
Saisir, mettre à jour de la donnée géographique
Et plein d’autres choses, liste non exhaustive…

Public concerné
Tous les agents ou élus ayant accès au Système d'Information Géographique du SMICA.

Il n’est pas prévu d’organisation particulière pour la pause du déjeuner. 



SIG

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

08/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Bâtiment Interactis - Chemin de 13 Pierres - Salle de 
conférence
12204 Villefranche de Rouergue

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/VDcOuokZPE2_x1T6ymLClA2

15/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Mairie, Salle des conseils, route de Lacaune 
12370 Belmont-sur-Rance

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/yhBHrkAnokuBpJlk38P3-g2

15/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle des Consuls 2nd étage 1 place du Beffroi, 
12100 Millau

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/0dDp-W6O_0-X5f5jpEJkow2

15/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Maison du Territoire, 20 avenue Gustave Bessière, 
Salle de réunion 1er étage
12330 Marcillac-Vallon

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/Pg4UChS85UuAIK4iKxTxVw2

16/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle de réunion de la Communauté de communes 
Aubrac, Carladez et Viadène ,2 rue de Samayou 
12600 Mur de Barrez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/Q6pCnRcNcE-ET8xXrxyOkQ2

16/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle des conseils  Mairie de Pont-de-Salars Place de 
la Mairie 
12290 Pont-de-Salars

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/eK0U3aEfcECeQ9G-pSqFHA2

16/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle culturelle Espace Marcel Calmels, 1 place du 
Prieuré 
12490 Saint Rome de Tarn

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/n4oRIs1SEU202RrAgjre8A2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/VDcOuokZPE2_x1T6ymLClA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/yhBHrkAnokuBpJlk38P3-g2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/0dDp-W6O_0-X5f5jpEJkow2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/Pg4UChS85UuAIK4iKxTxVw2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/Q6pCnRcNcE-ET8xXrxyOkQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/eK0U3aEfcECeQ9G-pSqFHA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/n4oRIs1SEU202RrAgjre8A2


SIG

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

17/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle Banel, Maison de l'Industrie, Avenue du 10 
Août 
12300 Decazeville

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/YqcFsWUG7kiFy2c3JqjwjA2

17/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Salle du Conseil de la Mairie, 
Place de la Mairie 
12230 La Cavalerie

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/XNLkcBxBQk2SIDlTzEv2UQ2

17/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Mairie de Rignac Salle des Conseils 1 place du 
Portail-Haut 
12390 Rignac

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/QcRxr-nIXkeyd0yYTC-SlQ2

29/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Mairie, 20 place de l'Eglise 2ème étage 
12220 Montbazens

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/0WqHoT4GCk2Sk29Jor0X9g2

29/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Maison de L'Education Populaire, rue Frangi et 
Ortega 
12400 Saint-Affrique

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/UUugdRTW30K6R8nA4i0o6w2

29/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00 Centre culturel départemental, 25 avenue Victor 
Hugo Salle 1, 
12000 Rodez

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/2BUkOZhKPkuznASRwdQzvA2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/YqcFsWUG7kiFy2c3JqjwjA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/XNLkcBxBQk2SIDlTzEv2UQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/QcRxr-nIXkeyd0yYTC-SlQ2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/0WqHoT4GCk2Sk29Jor0X9g2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/UUugdRTW30K6R8nA4i0o6w2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/2BUkOZhKPkuznASRwdQzvA2


SIG

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

30/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Salle du Gitat, rdc mairie Rieupeyroux, 22, rue de la 
mairie 
12240 Rieupeyroux

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/tQNKPRoMsEW47GZ76Dwv6g2

30/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Mairie de Baraqueville Salles des Combles 42, rue de 
la Mairie 
12160 Baraqueville

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/oT-5M30AzUuewpM7fuN3fg2

30/11/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Mairie de Laissac-Sévérac l’Eglise 27 Place Roland 
Saules 
12310 Laissac-Séverac l’Eglise

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/6xMn0uYHY0K5YqdEtFS68g2

01/12/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Mairie de Réquista 57 avenue de Millau 
12170 Réquista

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/sTDAwjQtBEGywHU41sfMJA2

01/12/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Hôtel de ville, place de la Résistance, Salle du conseil 
Municipal
12500 Espalion

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/gs2oaabm7EuMs2UV-fFrXg2

01/12/22 X’MAP 9h30 -12h30
et

14h00- 17h00

6h00
Salle du rez-de-chaussée de l'ancienne grange, Le 
jardin Place de L'Église 
12120 Arvieu

20 max https://outlook.office365.com/owa/calendar/FOR
MATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/booki
ngs/s/AJQ0V9nlNEecrunS3wPSLg2

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/tQNKPRoMsEW47GZ76Dwv6g2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/oT-5M30AzUuewpM7fuN3fg2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/6xMn0uYHY0K5YqdEtFS68g2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/sTDAwjQtBEGywHU41sfMJA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/gs2oaabm7EuMs2UV-fFrXg2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/AJQ0V9nlNEecrunS3wPSLg2


Logiciels Berger-Levrault

Les formations proposées en matière d’utilisation des logiciels Berger-Levrault, portent sur les thèmes suivants:
Voici un récapitulatif des formations BL de ce second semestre :

o e.magnus RH - e.absences : 1 jour

o e.magnus gestion de la relation citoyen - état civil : 1 jour

o e.magnus gestion de la relation citoyen - état civil : 1 jour

o e.magnus gestion de la relation citoyen - élections : 1 jour

o e.magnus RH - gestion des carrières : 2 jours

o e.magnus - facturation eau et assainissement : 1 jour

Public concerné
Tout agent de collectivité utilisant au quotidien ces logiciels.

Il n’est pas prévu d’organisation particulière pour la pause du déjeuner. 



Logiciels Berger-Levrault

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

Le 7 octobre E- absences 9h00 – 12h00 
et

13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max

Complet
Le 13 octobre Elections 9h00 – 12h00

et
13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max

Complet
Le 18 octobre 
ET
Le 19 octobre

Gestion des 
carrières

9h00 – 12h00 
et

13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max

Complet



Logiciels Berger-Levrault

Date Thème Horaires Durée Lieu Nombre de 
participants

Lien d’inscription

Le 20 octobre Etat civil 9h00 – 12h00
et

13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calend
ar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicroso
ft.com/bookings/s/jj9uVXOHgEiOVDAHBW
OTxA2

Le 21 octobre Etat civil 9h00 – 12h00 
et

13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max https://outlook.office365.com/owa/calend
ar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicroso
ft.com/bookings/s/QIXE8bVS70WKb4xkUhL
ukw2

Le 25 octobre Facturation Eau/ 
Assainissement

9h00 – 12h00
et

13h30 – 16h30

6 heures Centre de Gestion de la Fonction Publique, 
Faubourg Lo Barri, salle de réunion rdc, 
12000 Rodez

8 max

Complet

https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/jj9uVXOHgEiOVDAHBWOTxA2
https://outlook.office365.com/owa/calendar/FORMATION@smicaoccitanie.onmicrosoft.com/bookings/s/QIXE8bVS70WKb4xkUhLukw2

